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Hvorfor skal vi have et fælles design?

Den visuelle identitet kommer til udtryk, når Gentofte Kommune kommunikerer

med brugerne og omverdenen. Når vi møder borgeren personligt, gennem breve, annoncer, hjemmesider og tryksager men også ved kommunens bygninger, skilte og biler.

Grundlaget for den samlede visuelle identitet er et kvalitetspræget og funktionelt

grafisk design, der signalerer de bærende værdier for kommunens kommunikation.

En klar holdning til og konsekvent brug af kommunens grafiske design er en integreret

del af kommunikationen.

Alle opgaveområder og institutioner, der hører under Gentofte Kommune, følger principperne i den fælles designlinje.

· Gentofte Kommunes fælles designlinje skal respektere de forskellige behov, som findes i kommunens opgaveområder og institutioner.

· Kommunens visuelle identitet skal øge genkendeligheden i kommunens kommunikation, og det skal stå helt klart, hvem der er afsender af materiale fra kommunen.

· En fælles designlinje skal medvirke til at profilere kommunen som en professionel og brugervenlig servicevirksomhed.

· Det fælles design skal få medarbejderne til at føle sig som en del af den samme virksomhed.

· Principperne i den fælles designlinje skal medvirke til, at kommunen udnytter ressourcerne til kommunikation effektivt.

Det finder du i designmanualen
· Byvåben
· Designelementer og farver
· Logo

· Plakater

· Publikationer

· Standardkuverter

· Typografi

· Visitkort
Byvåben

Den nye udgave af byvåbenet 2002 (gylden/blå, grå, sort, negativ)
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Anvendelse

· Logo

· Illustration

Byvåbenet indgår i Kommunens logo. Regler for logo er beskrevet i en selvstændig vejledning.

Byvåbenet må ikke indgå i logolignende forbindelse med andre ord eller navne end GENTOFTE KOMMUNE.

Byvåbenet må gerne anvendes som illustrativt element - også i beskåret form. 

Byvåbenet må ikke roteres/vippes/spejles, men skal altid gengives opretstående - også i beskåret form.

Farve

Byvåbenet kan benyttes i 

· Blå/gylden 

· Sort 

· Grå 

· Negativ

Se i øvrigt vejledning om farver

Historik

Tidligere udgaver af byvåbenet præsenteret med årstal
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2002-udgaven justeret

I forhold til den seneste udgave fra 1995 er følgende sket:

Form

· Der er tilføjet en bølgelinje, så der nu er fire og ikke tre bølgelinjer

· Der er tilføjet en horisontlinje, så vand/land og luft er adskilt

· Træstammerne er rettet ud, så indhakket er væk

· Bladhang og klokker er justeret i form og størrelse

· Solskiven er fyldt ud

Designelementer og farver
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Byvåbenet
Byvåbenet må gengives i 
gylden/blå (farvekoder angives)
grå/hvid (farvekoder angives)
sort/hvid

Byvåbenet må kun gengives i netop disse farver.

Bølgerne
Bølgerne må gengives i blå og grå nuancer fra farvepaletten
Bladet
Bladet må gengives i grønne, gyldne og grå nuancer nuancer fra farvepaletten

Hjertet
Hjertet må gengives i røde og grå nuancer fra farvepaletten

Klokken 
Klokken må gengives i grå og grønne nuancer fra farvepaletten

Solen 
Solen må gengives i gule og grå nuancer fra farvepaletten.
Farvepaletten
Farvepaletten indeholder basisfarverne – og desuden farver, som matcher disse. Desuden er der defineret 15 farver for opgaver og opgaveområder.
Se farverne her i farveskemaet. 

Grøn er kommunens signalfarve
Grøn er kommunens signalfarve og anvendes derfor som hovedfarve på hjemmesider, annoncer og præsentationsmateriale.

Logo
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Gentofte plakater

Logo

Plakater skal være forsynet med kommunens logo i nederste venstre hjørne. 
Afstand fra venstre kant = byvåbenets bredde
Afstand fra bund = ½  byvåbenets bredde

Navn og adresse på afsender

På plakater skal navn og adresse fremgå på forsiden i nederste højre hjørne. Samme afstand fra højre kant, som byvåbnets afstand fra venstre kant.
Tekst venstrestilles, underkant af tekst flugter med underkant af logo

Farver

Som grundfarver benyttes farver fra farvepaletten.

Illustrationer

Som illustrationer benyttes designelementer og billeder fra kommunens billedarkiv.

Gentofte publikationer

Logo

Pjecer, hæfter og andre tryksager skal være forsynet med kommunens logo i nederste venstre hjørne. 

Afstand venstre kant = byvåbenets bredde

Afstand bund = ½ byvåbenets bredde

Navn og adresse på afsender

På pjecer, hæfter og andre tryksager skal navn og adresse fremgå på bagsiden.

Farver

Som grundfarver benyttes farver fra farvepaletten.

Illustrationer

Der skal benyttes et eller flere af kommunens designelementer.

Der kan desuden benyttes billeder fra kommunens billedarkiv. 

Andre billeder kan også benyttes. 

1. De skal være af god kvalitet. 

2. Rettighed til at benytte billederne skal indhentes fra fotografen eller anden person, som har retten til billederne. 

3. Hvis kommunen får/har brugsretten til billederne, skal billedet tilføjes kommunens billedarkiv.

Standardkuvert

Logo og afsenderinformation findes altid på kuvertens klap

Placering på klap: lodret centreret og vandret centreret

Afsenderinformationer placeres under den vandrette linje i logoet i 1 eller 2 linjer.




Størrelse

Byvåben 40 pixels bred

GENTOFTE KOMMUNE: Arial, 12 pkt, fed, versaler

Afsenderinformationer: Arial Narrow, 8 pkt, versaler

Farve

Pantone 424

Afsenderinformation

For post sendt fra rådhuset er afsenderinformationen altid som vist nedenfor:

For andre afsendere end rådhuset:

· Institutionens/enhedens navn

· Vej nummer

· Postnummer by




Eller

Afsenderinformationen må ikke fylde mere i bredden end   GENTOFTE KOMmune

Typografi

Kommunen benytter følgende typografier

· Arial

· Arial Narrow

· Times New Roman

Brug Arial til brødtekst

10 eller 11 punkt er en god størrelse. Til svagtseende kan det være en god idé at benytte en større størrelse.
Brug Arial Narrow eller Arial til overskrifter

Hovedoverskrifter/sideoverskrifter: Arial Narrow
Afsnitoverskrifter: Arial

Undtagelser

Breve: I breve benyttes Times New Roman.


Lange tekster: fx rapporter, kan man også vælge at benytte Times New Roman til brødtekst. Mens man til overskrifter fastholder Arial Narrow/Arial.

Digitalt materiale

Hjemmesider, powerpoint, tekster beregnet for skærmlæsning

Brødtekst
Til brødtekst benyttes Arial. 

Overskrifter
Til hovedoverskrifter benyttes Arial Narrow
Til underoverskrifter, afsnitoverskrifter benyttes Arial Narrow eller Arial


Hjemmesider

Brødtekst: Arial, 10 punkt

Afsnitoverskrifter: Arial, 10 punkt, fed

Sideoverskrifter: Arial Narrow, 14 punkt, fed

Visitkort
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Logoets elementer


Byvåben


GENTOFTE KOMMUNE


Linje


Variabel tekst


�Logoet består af byvåbenet, navnet 'GENTOFTE KOMMUNE' og en linje. 





Variabel tekst under linjen kan indføjes i logoet, men logoet kan også anvendes uden. Fx 'BORGMESTEREN' eller navnet på en forvaltning eller institution. 








Anvendelse


Logoet benyttes altid til at identificere Gentofte Kommune på brevpapir, visitkort, pjecer, powerpoint, plakater…





Farver: �Byvåbenet kan anvendes i sort, grå, negativ eller farve.


�Teksten i logoet er grå. Anvendt på mørk baggrund kan teksten være hvid eller (kun i forbindelse med farvet logo) gylden. 





Andre logoer�Byvåbenet og navnet 'GENTOFTE KOMMUNE' må �ikke indgå i logolignende forbindelser med andre navne eller symboler end hinanden.� 


Byvåbenet som illustration


Byvåbenet og udsnit heraf kan benyttes uden for logo-sammenhæng som illustration. Se vejledning om byvåbenet.





Placering af logo på pjecer og publikationer


Logoet skal stå i en afstand fra venstre kant, der svarer til byvåbnets bredde.


Logoets afstand til bunden skal være halvdelen byvåbnets bredde.


Logo står altid i nederste venstre hjørne.
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Gentofte Kommune








� �  �  �





(Logo med tekst under linjen)
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Gentofte Kommune








BORGMESTEREN





(Basislogo)





Elementernes indbyrdes placering





G





�





Gentofte Kommune








BORGMESTEREN





E





Størrelsesforhold (angivet i standardstørrelse):�Byvåbenets størrelse: 50 pixels bred (1,3 cm)


Navn: Arial 12 pkt, fed, versaler


Tekst under linjen (ex 'BORGMESTEREN'): Arial Narrow, 8 pkt, normal, versaler. 





Benyttes byvåbenet i en anden størrelse, skal linjen og typografien op- eller nedskaleres tilsvarende.





Elementernes indbyrdes placering�GENTOFTE KOMMUNE placeres, så overkanten af bogstaverne flugter med overkanten af byvåbenet (justeres for optisk bedrag).


Afstanden mellem byvåbenet og navnet svarer til bredden på 'G' i 'GENTOFTE KOMMUNE'.


Linjen under GENTOFTE KOMMUNE er lige så lang som navnet. Linjens tykkelse  0,5 pkt.


Linjens placering i højden: Afstanden fra underkanten af ’GENTOFTE KOMMUNE’ til linjen, svarer til afstanden mellem de vandrette linjer i ’E’et i ’GENTOFTE KOMMUNE’


Tekst under linjen venstrestilles, så venstrekanten flugter med GENTOFTE KOMMUNE's venstrekant og linjens venstrekant.


Teksten under linjen placeres i højden, så afstanden fra overkanten af teksten til linjen svarer til afstanden fra underkanten af GENTOFTE KOMMUNE til linjen. Er teksten under linjen længere end linjen, ombrydes teksten.
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Gentofte Kommune





�





Rådhuset · 2920 Charlottenlund





Gentofte Kommune





�





Gentofte Kommune





Institutionsnavn · vej  nr�postnr by





Institutionsnavn �vej  nr  ·  postnr by
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Gentofte Kommune





Gentofte Kommune








Eksempler





Alle afdelinger/kontorer med adresse på  Rådhuset benytter en og samme afsenderadresse på deres kuverter








Eksempel på afsenderfelt på Gentofte Kommunes kuverter, for afdelinger/institutioner, som har adresse uden for rådhuset.
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RÅDHUSET · 2920 Charlottenlund





Gentofte Kommune








HOVEDBIBLIOTEKET�AHLMANNS ALLÉ 6 · 2900 Hellerup





Institutionsnavn �vej  nr  ·  postnr by
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Gentofte Kommune
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Leverandør�AU-Kommunikation








�





Farver�Byvåben: Gylden/blå�Tekst: Grå pantone 424


Typografi (undtagen i logoet)�Arial Narrow 8 pkt


Logo�Størrelse 5/6 af standard��Marginer�5 mm�Fast bund/top og venstrekant. �Løs højrekant





Eksempel:


Enhed: Hvad skal der stå under stregen i logoet?


Vælg noget, som er sigende for modtageren. 


Lad være med at vælge ud fra hierarkier og interne strukturer.


I eksemplet er valgt Kommunikationsteamet fremfor Administrations- og Personaleforvaltningen.





Privat:�Gammel Kongevej 37, 4.tv.�1234 Frederiksberg C�Telefon 1234 5678 





Kommunikationsteamet





�

















Gentofte Kommune








Privat:�Gammel Kongevej 37, 4.tv.�1234 Frederiksberg C�Telefon 1234 5678 / 2030 4050





Fornavn Efternavn�Stilling, uddannelse ��E-mail lda@gentofte.dk


Telefon 1111 1111 / 2030 4050�Fax 2222 2222�Husets navn, Vej nummer�Postnummer By�www.gentofte.dk/institution�


� ��





Lisbet Damtoft Andersen�Kommunikationsmedarbejder ��E-mail     lda@gentofte.dk


Telefon   3998 0613 / 2030 4050�Fax        3998 0004�Rådhuset, Bernstorffsvej 161�2920 Charlottenlund�www.gentofte.dk�


� ��





Gentofte Kommune








Enhed





�























Hvad skal der stå på visitkortet?�Det med gult markerede er variabelt, de øvrige information skal altid stå på visitkortet.


Hvem skal have visitkort?�Personer i ledende stillinger/personer som repræsenterer kommunen over for omverdnene, leverandører, samarbejdspartnere mm.
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